
Gemeinsam weiterkommen.
#DeinKarrierestart2024

Über uns 

Regler Office ist der technologisch führende C-Artikel- 
Spezialist und Dienstleister für die Vollversorgung  
gewerblicher Arbeitsplätze in der Saar-Lor-Lux-Region  
und ihren angrenzenden Gebieten.

Mit über 50 Mitarbeiter:innen und eigener Logistik bieten 
wir im Innen- und Außendienst fundierte Beratung,  
individuellen Service sowie optimale Versorgungslösungen 
und sind dabei ganz in Deiner Nähe.
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Dein Profil

  Mittlere Reife, (Fach-)Abitur oder  
vergleichbarer Bildungsabschluss

 
  (Sehr) gute Noten in den Fächern 

Deutsch, Mathematik, Wirtschafts-,  
Gemeinschafts- und Sozialkunde 

  Interesse an kaufmännischen  
Tätigkeiten 

  Ausgeprägte Serviceorientierung in 
Verbindung mit guter mündlicher und 
schriftlicher Ausdrucksfähigkeit 

  Kenntnisse im Umgang mit modernen  
Kommunikationsmedien 

  Kundenorientiertes Auftreten sowie 
eine vorausschauende, organisierte und 
selbstständige Arbeitsweise

Deine Aufgaben

Schnell eine Hotelreservierung für die Ge-
schäftsreise organisieren, dem Kunden die 
Vertragsdaten zusenden und nebenbei die 
Planung der Weihnachtsfeier – zum Glück 
gibt es für solche Aufgaben Spezialisten: 

Kaufmänner und Kauffrauen für Büro-
management können in vielen Bereichen 
arbeiten, beispielsweise in der Assistenz 
von Geschäftsleitung oder Management, 
in Personalverwaltung oder Öffentlich-
keitsarbeit. Das allgemeine Tätigkeits-
profil umfasst kaufmännisch-verwaltende 
Assistenz- und Sekretariatsaufgaben. Die 
konkreten Tätigkeiten unterscheiden sich je 
nach Einsatzbereich.

 

Wir bieten Dir

  Individuelle und abwechslungsreiche  
Ausbildungsinhalte

  Aktive Betreuung und feste Ansprech-
partner

  Praxisorientierte und ausführliche  
Einarbeitung

  Kollegiales und familienfreundliches 
Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
und kurzen Entscheidungswegen

  Kostenlose Bereitstellung von Park-
plätzen, Wasser und Kaffee

  Perfekte Anbindung an den Nahverkehr

  Einblicke in alle Unternehmensbereiche

  Hohe Übernahmechancen

  Umfangreiche Fortbildungs- und  
Weiterentwicklungsmöglichkeiten

  Faire Ausbildungsvergütung

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftigen  
Bewerbungsunterlagen per Mail an  
hallo@regler.de

Noch Fragen offen? Gerne helfe ich Dir weiter!
Sylvia Mayer
Fon: +49 6835 / 9552 345

Ausbildungsbeginn: 01.08.2024
Dauer: 3 Jahre
Die Ausbildung im dualen System erfolgt 
an zwei Lernorten, dem Betrieb und der 
Berufsschule. Mit entsprechenden Voraus-
setzungen kann die Ausbildung maximal 
um 12 Monate verkürzt werden.
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